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HE THONG CAC QUY DINH, VAN BAN
HUGNG DAN, CHI DAO VE CONG TAC
THI DUA KHEN THUGNG (TDKT)

» TRUNG UONG

. CAP TiNH



VAN BAN CUA TRUNG UGNG

Luat Thi dua, khen thudng

Nghi dinh s6 91/2017/NDP-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh
phd Huéng dan thi hanh mét so diéu cda Luat Thi dua,
khen thudng

Thong tu s6 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 cia Bo
truéng Bo Noi vu Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia
Nghi dinh 91/2017/ND-CP

Thong tu s6 05/2020/TT-BNV ngay 09/11/2020 cia Bo
truéng B6 Noi Vu bai bé khodn 7 Diéu 2 Théng tu so
12/2019/TT-BNV



VAN BAN CUA TIiNH LANG SON

Quyét dinh s6 57/2018/QD-UBND ngay 23/10/2018 ctia UBND tinh Lang Son ban
hanh Quy dinh vé c6ng tac thi dua, khen thudng tinh Lang Son

Quyét dinh sd 29/2020/QDb-UBND ngay 10/6/2020 cGa UBND tinh stra doi, bé
sung Quyét dinh s6 57/2018/QD-UBND

Quyét dinh s6 10/2021/QD-UBND ngay 07/5/2021 cda UBND tinh vé viéc bai bé
diém h khoan 1 Piéu 4 Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 57/2018/QP-
UBND ngay 23/10/2018 cda Uy ban nhan dan tinh (dugc bé sung tai khoan 1Diéu 1
Quyét dinh s6 29/2020/QD-UBND ngay 10/6,/2020)

VB s6 475/UBND-KGVX ngay 04/5/2022 vé khen thuéng chuyén dé, dot xuat



VAN BAN CUA TINH LANG SON
VB s6 1071/UBND-KGVX ngay 13/9/2022 vé chan chinh cdng tac khen thudng
HD s6 133/HD-SNV ngay 23/6/2022 cua Sé Noi vu HD td chuc phong trao thi dua

HD s6 211/HD-SNV ngay 30/6/2022 cta S6 Ké hoach va Dau tu HD khen thudng
doanh nghiép, doanh nhan tinh Lang Son nam 2022

HD s& 68/HD-SNV ngay 25/3/2022 cda Sé Noi vu HD to chic hoat dong Cum thi
dua trén dia ban tinh

HD s6 397/HD-SNV ngay 14/4/2021 cGa S6 Noi Vu huéng dan khen thudng ca nhan
¢6 qua trinh c6ng hién trong cac ca quan, td chuc chinh tri



CHUYEN DE
T

Té6 chdc va phat
dong phong trao
thi dua thuong
Xxuyén, chuyén
dé, theo dot

CAC CHUYEN DE

CHUYEN DE

2

Xay dung, boi
duéng va nhan
rong dién hinh
tién tién trong
cac phong trao
thi dua

CHUYEN DE

3

T6 chac hoat
dong cua Cum,
Khoi thi dua va
cac tiéu chi cham
diém thuc hién
nhiém vu vé céng
tac thi dua, khen
thudng

CHUYEN DE

T

Lap ho so dé nghi
khen thudng



k@)} CHUYEN DE 1 T8 chuc va phat dong phong trao

» Thi dua thworng xuyén: thi dua dé
thwre hién tét cong viéc hang ngay,
hang thang, hang quy, hang nam
clla co quan, té chire, don vi (vi du:
Phong trao phat déng tir dau nam

e Thi dua chuyén dé (theo dot): thi dua dé thwc  dé thuc hién nhiém vu chinh tri cGa

hién tot nhiém vu trong tam hoac mot Iinh vwc can cac co quan, don vi).
tap trung duoc xac dinh trong khoang thoi gian
nhat dinh dé phan dau hoan thanh nhiém vu trong
tam, cap bach cla co quan, td6 chirc, don vi. (vi du:
Phong trao thi dua lap thanh tich chao mung Ky
niém thanh lap nganh, ngay giai phong, ngay
truyén théng, cac ngay lé, sw kién chinh tri quan
trong cua dat nwoc, cua tinh, nganh, dia phuwong
hoac thi dua thuwc hién cac nhiém vu trong tam, kho
khan hodac cap bach...).



Gidng nhau

CHUYEN DE 1 T6 chuc va phat déng phong trao

- Phat dong khi xac dinh dugc: muc dich, yéu cau, muc tiéu,
cac chi tiéu, n6i dung thi dua cu thé;

« (6 dang ky thi dua;

» (6 tién hanh so két, tong két;

» Hinh thuc khen thudng: Huan chuong lao dong; Bang khen
cda Tha tuéng Chinh phd; Bang khen cia Chad tich Uy ban
nhan dan tinh; Gidy khen cda Tha truéng cac ca quan, don vi,

dia phuong



Khac nhau

CHUYEN DE 1 T6 chuc va phat déng phong trao

 Thoi gian phat dong

* Muc dich

- DOi tugng

* Pham vi

- Thei gian so két, tong két

« Tiéu chuan khen thudng...



Lkﬁj)) CHUYEN DE 1 T8 chuc va phat dong phong trao

Phat dong  NOi dung phat dong:
phong trao Chu dé thi dua; Pham vi, doi tugng thi dua; Noi dung
thi dua thi dua; Giai phap thuc hién; Thai gian thi dua; so tong

két phong trao thi dua.

» Théi diém phat dong:
+ PTTD thuong xuyén: phat dong cham nhat trong
thang 01.
+ PTTD theo dgt (chuyén dé): Lua chon thai diém thich
hgp dé phat dong.



Lkﬁj)) CHUYEN DE 1 T8 chuc va phat dong phong trao

Phat déng * Hinh thdc ban hanh van ban phat dong:
phong trao Chi thi, ké hoach.
thi dua

. Sokét, tong két PTTD:
+ G3n v6i so két, tong két thuc hién nhiém vu chinh tri cda
co quan, don vi hoac t6 chic chuong trinh so két, tong két
riéng (néu pham vi, d6i tugng tham gia phong trao l6n).
+ N6i dung chinh cGia chuong trinh : Bao cdo két qua thuc
hién phong trao thi dua; bao cao tham ludn cua cac tap thé,

ca nhan; c6ng tac biéu duong, khen thudng.



Hwdng dan
khen thuwdng

CHUYEN DE 1 T6 chuc va phat déng phong trao

 Thai gian ban hanh

Trudc thai diém sao, tong két phong trao thi dua it
nhat 30 ngay.

* N6idung

Pai tugng, tiéu chuan, s6 lugng, hé so dé nghi.

o Tiéu chuan

+ Tap thé

+ Ca nhan

» S0 lugng

» Gi6i thiéu guong dién hinh tién tién



CHUYEN BE 2 Xay dung, béi duéng va nhan réng
dién hinh tién tién

M6 hinh, gwong dién hinh tién tién la nhirng tap thé, ca
nhan c6 thanh tich tiéu biéu, xuat sac trong cong tac, 1a

nhan to ndi troi dan dau cac phong trao thi dua, gwong mau

chap hanh chd trwong, dwdng 16i cia Pang, chinh sach,
phap luat cia Nha nwédc gan vai viée hoc tap va lam theo tw

twdng, dao drc va phong cach H6 Chi Minh.

Khal




dién hinh tién tién

k@j}) CHUYEN BE 2 Xay dung, béi duéng va nhan réng

|

« Dién hinh tién tién trong viéc “Day manh viéc hoc tap va lam
theo tu tudng, dao duic, phong cach H6 Chi Minh”
(5 dién hinh/nam): Ban Tuyén giao xem xét, lya chon;

mo hinh tai cac « PTTD “Lang Son cung ca nudc chung suc xay dung néng thén

[inh vwe mé6i” (5 diénhinh/nam): Van phong Diéu phéi chuong trinh
xay dung NTM xem xét, lua chon;

« PTTD “Doanh nghiép Lang Son héi nhdp va phat trién”:
(5 diénhinh/nam): Hiép hoi doanh nghiép tinh xem xét, lua
chon;

« PTTD “Can bd, cong chuc, vién chuc thi dua thuc hién van héa
cong s6”: (3 diénhinh/nam): S6 N6i vu xem xét, lua chon;

UBND tinh chi
dao XD mét s



~ CHUYEN BE 2 Xay dung, béi duéng va nhan réng
k\}) dién hinh tién tién
« PTTD “Lang Son cung ¢a nudc chung tay vi nguai ngheo -
khéng dé ai bi bé lai phia sau”(5 dién hinh/nam): Sé Lao
dong, Thuong binh va Xa hdi xem xét, lua chon;

UBND tinh chi
dao XD mot s
MmO hinh tai cac

nh Ve » Cudc van dong “Toan dan doan két xay dung ndng thon mdi,

do thi van minh” (5 dién hinh/nam): MTTQ Viét Nam xem
xét, lua chon;

» Phong trao thi dua “Day t6t - Hoc tot” (10 dién hinh/nam):
SG Gido duc va Pao tao xem xét, lua chon;

- Dién hinh tién tié€n trong thuc hién nhiém vu quéc phong -
an ninh (5 dién hinh/nam/don vi): Céng an tinh, BCH Quan
su tinh, BCH B6 d6i BP tinh xem xét, lua chon;



dién hinh tién tién

k@j} CHUYEN BE 2 Xay dung, béi duéng va nhan réng

| —

- Dién hinh tién ti€n trong linh vuc y t&€, cham séc stic khée Nhan dan:
(10 dién hinh/nam): S6 Y té xem xét, lya chon;
- Dién hinh tién tién trong xay dung mé hinh phat trién kinh té (10

UBND tinh chi
dao XD mot s
MmO hinh tai cac

~ dién hinh/nam): H6i Nong dan xem xét, lua chon;
ITnh vwre

- Dién hinh tién ti€n trong lao déng gidi, lao déng sang tao (5 dién
hinh/nam): Lién doan Lao dong tinh xem xét, lua chon;

- Dién hinh trong Phong trao thi dua “Khdéi nghiép trong thanh nién”
(3 dién hinh/nam): Tinh doan Lang Son xem xét, lya chon;

- Dién hinh tién tién trong Phong trao thi dua “Xay dung nquoi phu
nd Viét Nam thoi dai méi” va Cudc van dong “Xay dung gia dinh 5
khéng, 3 sach gép phan vun dap gia tri gia dinh Viét Nam” (10 dién
hinh/nam/don vi): Hoi Lién hiép phu n{ tinh xem xét, lua chon;



Phwong phap
thwe hién:

CHUYEN BE 2 Xay dung, béi duéng va nhan réng
dién hinh tién tién

« Lam tét cong tac phat hién tap thé, ca nhan co6 thanh tich tiéu biéu
(qua kiém tra, giam sat, qua phuong tién théng tin dai chung, két
qua té chuc cac PTTD...)

» Theo déi, ho trg, xay dung dién hinh (théng qua giao nhiém vu, chi
tiéu ...); huéng dan viét lai nhiing kinh nghiém, cach lam hay dé lam
tai liéu nhan rong.

 Tuyén truyén: nhiing kinh nghiém, cach Iam hay, sang tao, hiéu
qua, cac gidi phap...

- Tong két danh gia thuc trang viéc phat hién boi duéng, xay dung va
truyén truyén dién hinh tién tién, tinh hiéu quacda mé hinh.



CHUYEN DE 2 X3y dung, boi dudng va nhan rong

dién hinh tién tién

Nam 2023

Pon vi so két giai doan 2021 — 2025;
Cép tinh: To chirc so két nhan dip ky
niém 75 ngay truyén thong thi dua yéu
nwoc.

Hang nam
Phat hién, khen thwdng, gidi
thiéu vé Ban TDKT

Nam 2025

Pon vi tdbng két, biéu dwong tai Pai héi TDYN
hodc Hbéi nghi biéu dwong dién hinh tién tién; Cap
tinh: To chirc Pai héi TDYN cla tinh Lang Son;
ton vinh, biéu dwong khen thwéng cac tap thé, ca
nhan |4 cac dién hinh tién tién xuat sac tiéu biéu
toan tinh.



T6 chire
Cum thi dua

CHUYEN DE 3 T6 chuc hoat déng cla va cac tiéu chi

cham diém

Quyét dinh so6 239/QP-UBND ngay 07/02/2022 cua
UBND tinh vé viéc t6 chuc cac khoi, cum thi dua trén
dia ban tinh (5 khoi, 19 cum thi dua, 117 don vi).

Hang nam, Sé No6i vu thong bao don vi Truéng, phé
cum thi dua.

Cum thi dua truc thudc cac S6, ban, nganh, doan thé,
UBND cac huyén, thanh pho: Do Thu truéng cac co
quan, don vi t6 chdc. Cac cum thi dua t6i thiéu phai c6
05 co quan, don vi tham gia.



Hwdng dan sb
68/HD-SNV ngay
25/3/2022

CHUYEN DE 3 T6 chuc hoat déng cla va cac tiéu chi
cham diém

* Nhiém vu Truéng cum, Phé Truéng cum, thanh vién
cum thi dua;
« Hoat dong cua cum thi dua
+ Sa két
+ Tong két
+ Cac hoat dong khac



kkqj)) CHUYEN DE 3 T6 chuc hoat dong cia va cac tiéu chi

cham diém

Cham diém thi dua

Tiéu chi 2021 2022
A o 130
1. Thwec hien nhiém vu 100 (10 diém thuéng)
2.7Thu’,c hién chu trvong 20 50
cua bang....
3. Cong tac TOKT 30 >0
| J (10 diém thudng)
Tong diém toi da 150 diém 200 diém




k@)} CHUYEN DE 3 T6 chic hoat dong cia va cac tiéu chi

cham diém

Cham diém thi dua

PIEM TRU

+ Muc | (thwe hién nhiém vu): Méi tiéu chi khong dat
theo ké hoach dwoc giao thi bj trr diém, diém triv
khong quéa 10 diém.

+ Muc Il (Thwe hién chu trwong cua Pang, chinh sach
phéap luat ciia nha nwdc, xay dwng hé thong chinh tri):
Céac cum thi dua xem xét, quy dinh diém trtr ndi dung
nay cho phu hop vé&i chirc nang, nhiém vu cua cac
don vi thanh vién.

+ Muc Il (Thwe hién cdng tac thi dua, khen thuwdong):
Pa dwoc cu thé hda tirng ndi dung trong biéu dinh
kem).

PIEM THUONG

Cac Cum thi dua xem xét, thong
nhat lwa chon tiéu chi thi dua dé
thwédng diém cho phu hop voi
chirc nang, nhiém vu cua cac don
vi thanh vién, diém thwédng cho
muc | (thwc hién nhiém vu la 10
diém) va muc Il (thwc hién céng
tac thi dua, khen thuwéng la 10
diém).



Piém cbng tac
TOKT (Iwu )

CHUYEN DE 3 To chic hoat dong cda va cac tiéu chi
cham diém

» T8 chuc, trién khai thuc hién phong trao thi dua tai co quan,
don vi:
10 diém, trong dé: Huéng ung day da phong trao cda

tinh (5 diém); ngoai ra phat dong dugc 1 phong trao
riéng (1diém), 3 phong trao tré 1én (5 diém);

» C6ng tac xay dung dién hinh tién tién:

Cong tac tuyén truyén: trén tat cd phuong tién
(5 diém); trén bao, dai (3 diém); phamvidonvi (1
diém).



kkﬁj)) CHUYEN DE 3 To chic hoat dong cda va cac tiéu chi

cham diém

 m—

Didm thwdng « Pon vi c6 nhiéu mé hinh, dién !1inh tién tién cao nhat, nhi, ba cum
cong tac TDKT tL{ong du?ng t,huong 3—2:1 dle'm | S
« Ladon vi Truéng cum hoac Phé truéng cum ¢é nhiéu doi méi, sang
(lvuy) tao trong hoat déng cum thi dua va té chuc it nhat 01 hoat dong
chung cda cum: 02 diém
 Pon vi co ty |é khen thudng cho nquoi lao dong truc tiép chiém ty lé
cao nhat so véi cac don vi trong cum va dat trén 70%, nhi cum, ba
cum tuong duong thuéng 3-2-1diém
» T chuc nhiéu phong trao thi dua hodc c6 phong trao thi dua sang
tao, dot pha trong nam: 02 diém



\

1 - Bon vi ty cham

Cac don vi thanh vién
ty chdm diém gqdi
Truéng cum, Pho
Truéng cum kém theo
cac tai liéu, minh
chung.

CHUYEN DE 3 T6 chuc hoat déng cGa va cac tiéu chi
cham diém

Phwong phap cham diém

2 - Ra soat theo Cum

Truéng cum, Phé Trudng
cum tdng hop, ra soat,
trao déi va thong nhat véi
cac don vi thanh vién
trong cum.

3 - Cham diém theo Cum

4 — Tham dinh diém

Truéng cum tong hop két
qua chdm diém va gui Ban
Thi dua - Khen thudng (S6
NG6i vu) cham nhat 07 ngay
truéc khi t6 chac hoi nghi
tong két.

Ban Thi dua khen thudng
(S6 Noi vu) ra soat, tham
dinh lai viec cham diém caa
cac Cum thi dua vé nodi
dung lll - Két qua thuc hién
cac nhiém vu cong tac thi
dua, khen thudng.

Diém ndi dung Il cta cac don vi (sau khi c6 két qua ra soat, tham dinh cta Ban Thi dua, khen
thuéng) cong véi diém ndi dung I va Il (do Cum théng nhat) 1a két qua cudi cung dé binh xét thi dua.



CHUYEN DE 3 T6 chuc hoat déng cla va cac tiéu chi
cham diém

SO lwong TT tadng Co thi dua ctia UBND
tinh

Cum thi dua cia tinh: Cum thudc nganh Y té,
Nong nghiép, HHDN
Cum 5-6 don
01 Co+ 01BK
\ » . )
Cum 7 don vi MOi cum (dé nghi)
01Co + 02 BK 01Co + 0 BK

.




k@)} CHUYEN DE 3 T6 chic hoat dong cia va cac tiéu chi

cham diém

SO lwong TT tadng Co thi dua ctia UBND

tinh
Poi vai cac don vi trwee thudc cac huyén, thanh

o . pho |
MOi huyén duwoc dé nghi theo so6

» Cap xa: <20wgnd@1 co; >20 xa: 01 Co + 01BK
 PGi vai cac phong, ban va twong dwong: 1 C& cho 01 don vi tiéu biéu
nhat trong so cac don vi dwoc suy tdn nhat cum thi dua

« Khoi THPT: 01 Co tinh va 01 BK tinh

« Khoi Mam non: 01 Co tinh va 01 BK tinh
« Khoi Tiéu hoc: 01 C& tinh va 01 BK tinh
« Khodi THCS: 01 C& tinh va 01 BK tinh




.

CHUYEN DE 3 T6 chuc hoat déng cGa va cac tiéu chi

cham diém

Khéng dé nghi khen

th won%
Khong dang kythi dua va chi tiéu thi dua;

Pon vi cé cac vu viéc tieu cwc, tham nhing, cd sal pham nghiém
trong trong thwc hién chu trwong, chinh sach cua bang, phap luat
cla nha nwdc; hodc cé dau hiéu sai pham dang chd cac co quan co
tham quyén két luan;

C6 van ban cua cap trén phé binh doi véi ndi dung sai pham nghiém
trong cua don vi;

Pon vi dé xay ra tai nan lao ddng gay chét nguwoi; khéng chap hanh

dung phap luat vé thué, bao hiém x& hoéi, méi trwong ddi véi doanh

Nahiéo.



Lkﬁ? )) CHUYEN DE 4

- —

Lap ho so dé nghi khen thudng




CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

Tén huyén, Danh hiéu thi dua, hinh thdc khen thuéng dat dugc trong nam 2021
thanh pho TTLDXS BKChuatichtinh2nam | BKChatichtinh2 | BKcuaChatich khen
HTXSNV (TT) nam HTXSNV (CN) thudng néng dan
Thanh pho 10 - 3
H{u Ldng 8 4 3
ChiLang 8 5 2 Trinh3ND
Cao Loc 7 6 1
Trang Dinh 2 3 1
Van Quan 3 1 1 Trinh 6 ND
Loc Binh 1 3 1
Dinh Lap 3 3 2
Van Lang 1 2 -
Bac Son 4 1 1
Binh Gia - - - Trinh 6 ND




CHUYEN DE 4 Lap hé sa dé nghi khen thuéng

THONG KE DE NGHI KHEN THUGNG NAM HOC 2021 - 2022

Hinh thire khen thwrong
Danh hiéu thi dua ] Bang khen caa
Bang khen cua Chu tich UBND tinh Thu twong Chinh
STT Tén don vi Téong _ phu Huén
Bing | Bing | chwomg
: : khen khen
Cé . Nhi o BK o 1 LD
™ TTLDXS | Ty 1§ Cum BKTT | Ty g ON Tyle | TTg , TTg .
' chotiap | choca
the nhan
S& Giao duc va Pao tao (40
1 | trwong, 8 phong ban, 2.327 GV, 222 20 | 50.00% 3 5| 12.50% 186 | 7.99%
CC)
» | Huyen Hiru Lung (81 truong: 97 19 | 23.46% 3 7| 8.64% 63| 2.52%
2500 giao vién)
3 | Thanh pho Lang Son (30 truong, 77 16 | 53.33% 3 1| 3.33% 51| 3.40%
1500 giao vién)
Huyén Chi Lang (63 treomg;: 5
4 1480 GV) 46 14 | 22.22% 3 3| 4.76% 23| 1.55%
" - . L 17
5 gg?)ﬂ“ Bac Son (54 truong; 1286 34 9| 16.67% 3 3| 5.56% 15| 1.17% 1
Huyén Binh Gia (57 truomg:
6 1519 GV) 61 19 | 33.33% 3 4| 7.02% 31| 2.04%
Huyén Van Quan (50 treéme: .
7 1376 GV) 63 21| 42.00% 3 11 | 22.00% 22| 1.60%




CHUYEN DE 4 Lap hé sa dé nghi khen thuéng

THONG KE DE NGHI KHEN THUGNG NAM HOC 2021 - 2022 (tiép)

Hinh thire khen thwong
Danh hiéu thi dua ] Bang khen cua
Bang khen cua Chu tich UBND tinh Thu twong Chinh
STT Tén don vi Téng phu Huén
Bang Bang chwong
: : khen khen
Co e | Nmi .. |BK - LD
A TTLDXS | Ty le Cum BKTT | Ty le ON Tyle | TTg , TTg .
chotip | choca
the nhéan
Huyén Trang Pinh (56 tredmg,
8 1399 GV) 96 3 15| 26.79% 2 6| 10.71% 69 | 4.93% 1
Huyén Van Lang (50 truomg,
9 1150 GV) 31 3 12 | 24.00% 6 6| 12.00% 4| 0.35%
Huyén Cao Loc (61 truong,
10 1.479 GV) 48 3 18 | 29.51% 3 7| 11.48% 17| 1.15%
Huyén Loc Binh (77 trieomg,
11 1.621 GV) 74 3 17 | 22.08% 3 17 | 22.08% 34| 2.10%
— . , 5
12 ngff“ Dioh Lap (39 truong, 823 32 3 10 | 25.64% 2 4| 10.26% 13 | 1.58%
13 | S& Lao déng, TB &XH 1 1
14 | Cum cac treomg CD, TC 2 1 1
Cong 884 38 191 38 74 528 6 8 1




CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

Thu tuc, ho

» Tuyén trinh khen thuwéng
 Thanh phan ho so

e Tha tuc, hd so don gian
* Hiép y khen thuwdng

» Thoi diém nhan ho so

Bao cao thanh

« M6t sO yéu cau, nguyén tac

« Hwong dan mét s6 mau bao




CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

Thu tuc, ho

e Tuyén trinh khen thwédng
« Thanh phan ho so

 Thi tuc, ho so don gian
« Hiép y khen thwdng
» Thoi diém nhan ho so



CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng
Can c thwe hién

Diéu 83, 84, 85 Luat Thi dua, Khen thudng

Tu diéu 45 dén diéu 57, Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31/12/2017 cua Chinh phu

Cac mau bao cao thanh tich kem theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-
CP (08 miu)

Quyét dinh s6 57/2018/QD-UBND ngay 23/10/2018 cia UBND tinh



1. Tuyén trinh
khen thwong

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

» Cap nao quan ly vé t6 chuc, can bo, cong chuc, vién
chic, nquai lao dong va quy luong thi cap dé cé trach
nhiém khen thwéng hodc trinh cap trén khen
thudng doi véi cac doi tugng thudc pham vi quan ly.

 Danh hiéu thi dua, hinh thdc khen thuéng dugc binh
xét va dé nghi tu don vi co sé thudc co quan, don vi.

 Ngquoi dung dau co quan, don vi c6 trach nhiém: xét
tang danh hiéu thi dua hoac trinh c3p trén xét tang
danh hiéu thi dua; khen thuéng hoac trinh cap trén
khen thuéng doi véi cac doi tugng thudoc pham vi
quan ly.



.
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CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

‘Huan chuang,l

Bang khen
cua TTg

L THU TUONG CP

Bang khen

UBND CAP TINH

Giay khen

THU TRUONG

CO QUAN, BON VI

- CSTD toan quoc
- Co thi dua caa CP

- CSTD cap tinh
- TT Lao dong XS

- Co thi dua UBND tinh

- Lao dong tién tién
- (STD Co s6
- Tap thé LDTT
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- CSTD captinh
- TT Lao dong XS/Don vi quyét thang
- C& thi dua UBND tinh

ging khen}\ UBND CAP TiNH

p - Chién si thi dua CS
» ) _ - TT Lao dong tién tién/ Don vi tién tién
Giay khen UBND CAP HUYEN
—_

N
[ ’

Giy khen - Lao dong tién tién

UBND CAP XA




kk\))) CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghij khen thuéng

@ » Cap nao cha tri phat dong cac dat thi dua theo chuyén dé, khi

=> Giay khen cua Thu truéng don vi;

[ o =>Bang khen cdia Chd tich UBND tinh (thong nhat véi S6 N6i vu).
TREN DIA BAN TINH

tong két lua chon cac dién hinh dé khen thuéng theo thdm

chuyén dé, X C4c danh hléu thi dua,

hinh thic khen thubng

quyén hoac trinh cap trén khen thudnag.

Chién si thi dua (S




A
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2. Thanh phén 1. Van ban dé nghi cda don vi;
hd so (Piéu 2. Bién ban hop binh xét cia HD TPKT don vj;
84) 3. Bdo cdo thanh tich cGa ca nhan, tap thé;

4, Ching nhan cda co quan quan ly c6 tham quyén ddi véi sang

kién, dé tai, sdng ché...



2. Thanh phan
ho so (Piéu
84)

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

1. Van ban dé nghi cta don vi;

Phai néu ré cac néi dung:
- C3ccan cuphap ly.
- Trinh cap nao xét khen thuéng?
- Trinh danh hiéu thi dua, hinh thuc KT gi?
(VD: Trinh khen cum hay khen cua don vi).
- Trinh cho tap thé, ca nhan nao?
- T6 trinh khen thudng cap tinh riéng, khen thuéng cap Nha nuéc
riéng. (moi mot DHTD, HTKT mot to trinh)



2. Thanh phan
ho so (Piéu
84)

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

2. Bién ban hop binh xét cua HD TDKT don vi

 Thai gian hop HD TDKT: phai truéc ngay ban hanh T& trinh.
« Bién ban phai thé hién:

o Cacthanh phan du hop (di/vang?)

o No&i dung, dién bién cudc hop.

o K&t qua bé phiéu, biéu quyét cia cac thanh vién.



2. Thanh phan
ho so (Piéu
34)

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

- Tap thé/ca nhan nao dugc dé nghi khen thudng thi truc tiép
|lap bao cao thanh tich.

» Noi dung bao cao phai phan anh dung tiéu chuan hinh thic ma
tap thé/ca nhan dé dang dé nghi.



A
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2. Thanh phan
ho so (Diéu
34)

4. Chung nhan cda co quan quan ly c6 tham quyén dai véi sang kién,
deé tai, sang ché...



2. Thanh phan
ho so (Piéu
84)

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

Ho so khen thudng cudi nam cda don vi

« Ta trinh dé nghi khen thuéng;

 Bién ban xét khen thudng;

» Bao cdo thanh tich cua ca nhan, tap thé;

» Chung nhan cda co quan c¢é tham quyén déi véi phat minh, sang
ché, sang kién, tng dung tién bd khoa hoc, c6ng nghé hodc sang

tac, sang tao.

Nén gui kem: cac QD minh ching (danh gid muc dé hoan
thanh nhiém vy, XL Dang, doan thé, ...)



2. Thanh phan
ho so (Piéu
84)

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

Ho sa dé nghi cda cum thi dua

Thai gian: sau khi td chuc Hoi nghi tong két cda Cum 01 tuan.
Thanh phan ho so:

To trinh cua don vi Truéng cum.

Bién ban hop Cum thi dua.

Bdo cado thanh tich cta don vi dé nghi xét tang Co thi dua va Bang
khen.

Bao cdo tong két caa Cum.

Cac VB cé lién quan khac



A
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2. Thanh phan Doi vai khen thudng chuyén dé
ho so (Diéu * Luuy (tiép)
84) o D6i v6i nhiing co quan, t6 chuc, don vi ¢c6 nghia vu ndp

NSNN, khi trinh khen thuéng cho tap thé hoac ca nhan la tha
tuéng don vi, trong ho so khen thuéng phai c6 van ban xac
nhan cda co quan quan ly thué c6 tham quyén.

o HO sa dé nghi khen thuéng doéi véi doanh nghiép phai c6 bao

cao két qua kiém toan trong thai gian tu 05 nadm tré lén

truéc khi dé nghi khen thuéng.



2. Thanh phan
ho so (Piéu
84)

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

D6i véi khen thuéng chuyén dé

* Luuy (tiép)
o Ho so dé nghi khen thudng cap tinh: ndp truc tuyén tai phan mém
dich vu cong truc tuyén.
o Ho so dé nghij khen thudng bac cao (TTCP, CTN): Nop tai Van thu,
Ban Thi dua - Khen thudng, S Noi vu.



CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

Nhidng truong hgp c6 da cac diéu kién sau day:

« Viéc khen thudng phuc vu yéu cau chinh tri, kip
thoi dong vién, khich 1& quan ching;

» Canhan, tap thé Iap dugc thanh tich xuét sac dot
xuat trong cong tac, lao dong, hoc tap

» Thanh tich, cdng trang ré rang (VD: tap thé dng
hg, gia dinh quyén gop...).



.
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3. Thu tuc don

=D

gian

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

Ho so dé nghi khen thuéng doi véi ca nhan 1a: C6ng nhan, nong
dan, dong bao dan toc it nguai; tap thé c6 thanh tich tiéu biéu xuat
sac trong lao dong san xuat, céng tac do nqudi ding dau don vi, to
chuc phat hién dé khen thuéng.

- Td trinh dé nghi khen thudng cda don vi (kéem theo danh sach);
» Bao cdo tom tat thanh tich do co quan, don vi dé nghi thuc hién, trong
dé ghi ré hanh ddong, thanh tich, cong trang dé dé nghi khen thudng

theo thu tuc don gian.



.
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3. Thu tuc don

=D

gian

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

Ho so dé nghi khen thuéng doi véi ca nhan 1a: C6ng nhan, nong
dan, dong bao dan toc it nguai; tap thé c6 thanh tich tiéu biéu xuat
sac trong lao dong san xuat, céng tac do nqudi ding dau don vi, to
chuc phat hién dé khen thuéng.

- Td trinh dé nghi khen thudng cda don vi (kéem theo danh sach);
» Bao cdo tom tat thanh tich do co quan, don vi dé nghi thuc hién, trong
dé ghi ré hanh ddong, thanh tich, cong trang dé dé nghi khen thudng

theo thu tuc don gian.



A
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Bao cao thanh

« M6t sO yéu cau, nguyén tac

« Hwdng dan mét s6 mau bao




CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

Bao cao thanh tich la

-g.\lc‘?mcf)t thanh phan trong hé so dé nghi xét tdng danh
hiéu thi dua hodc dé nghj khen thuwéng (bat budc):

 Thé hién cac thanh tich da dat dwoc trong mét thdi gian
nhat dinh cua tap thé/ca nhan.

« BC thanh tich khac véi BC tong két ctia don vi, khac voi

Ban kiém diém ca nhan.



CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

Bao cao thanh tich la

-g.\le‘?mc}t thanh phan trong hé so dé nghj xét tdng danh
hiéu thi dua hodc dé nghi khen thwdng (bat budc);

 Thé hién cac thanh tich da dat dwoc trong mot thdi gian
nhat dinh cua tap thé/ca nhan.

« BC thanh tich khac v&i BC tong két cla don vi, khac voi

Ban kiém diém ca nhan.



Mot so yéu cau,
nguyén tac khi
xday dung bado
cao thanh tich
dé nghi khen
thuéng (05)

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

(1) Trinh bay ndi dung theo Mau

* Tai sao phai trinh bay theo mau?
» Theo quy dinh => tao suthong nhat
- Dung, du thong tin vé thanh tich dat dugc, tranh cac truong hgp:
o (C6thanh tich, nhung bao cdo thiéu ndi dung.

o Bao cdo khong cé trong tam, bao cao cac ndi dung khong can thiét.



Mot so yéu cau,
nguyén tac khi
xday dung bado
cao thanh tich
dé nghi khen
thuéng (05)

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

(1) Trinh bay ndi dung theo Mau

Cac Mau bao cdo (Nghi dinh 91/2017/ND-CP)
» Mau s6 01. Bdo cao thanh tich d6i véi tap thé cé thanh tich trong thuc
hién nhiém vu cong tac.
« Mau s6 02. Bao cao thanh tich déi véi ca nhan cé thanh tich thuc hién
nhiém vu cong tac.
» Mau s6 06. Bao cao dé nghij khen thudng thanh tich xuat sac dot xuat
» Mau s6 07. Bao cao thanh tich dé nghi khen thuéng theo dot thi dua

hoac theo chuyén dé (cho tap thé, ca nhan).



k\} CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

Mau so 01

Mau 56 01
DON V] CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
1 — Doc ldp - Ty do - Hanh phic

Tinh (thanh pho), ngay.....thang......nam.....

BAO CAO THANH TiCH
DE NGHI KHEN........ ‘
(Mau béo cdo nay 4p dung ddi véi tép the)

Tén tip thé dé nghi

A ~ A A
Mot sO yeu cau,
a , . (Ghi day du bang chir in thudmg, khing viét tit)
I'Ig Uyen taC kh | I. SO LUQC PAC DIEM, TINH HINH

1. Pic diém, tinh hinh:

A 4 - . p o > 2 . . .n .
Xay d ung bao - Dia di€ ty 30 chinh, dién thoai, (ax; dia chi tang tin dién
- z

- Qua trinh thanh lép va phat trién;

’ h 2 h ’ h - Nhimg déc diém chinh cta don vi, dia phuong (vé diéu klen tu nhién,
Cao t a n tlc xa hi, co cdu td chirc, co s vit chit), cic to chirc dang, doan thé’,

2. Chirc néng, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vy dugc giao.

d é‘ n g h i khe N 1. THANH TiCH DAT PUGC

1. Bdo cédo thanh tich cén cir vao chirc niang, nhiém vy dugc giao cia co
quan (don vi) va doi tugng, tiéu chuan khen thuéng quy dinh tai Luit thi dua

2 X
thuang (05) khen thudng, Nghi dinh s6 ngay thang nam 201.... cua Chinh phu.

N§i dung béo cdo néu rd nhimg thanh tich xudt séic trong viéc thuc hién

céc chi tiéu (nhiém vy) cu thé vé nang suat, chat lugng, hiéu qua cbng tac so

véi cdc ndm trude (hodc so véi 1an khen Jn'(mg trudc day); viéce ddi mai cong

tdc quan ly, cai cach hanh chinh; sa'xg kién, kinh nghiém, dé tal nghién ciu

khoa hoc va viéc ‘mg dung vao thyc tién dem lai hlq:'l qué cao vé kinh té, x3
héi d6i véi bd, ban, nginh, dja phuong va cé nudc”.
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Mot s6 yéu cau,
nguyén tac khi
xay dung bao
cao thanh tich
dé nghi khen
thudng (05)

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

Mau so 01

2. Nhimg bién phap hodc

nguyén nhin dat dugce thanh tich; cic phong

trao thi dua di dugc 4p dung trong thuc tién san xuat, cong téc.

3. Viéc thyuc hién chu truong, chinh sich cia Pang, phap luat cua Nha

3
nuoc .

4. Hoat dong ciia to chitc dang, doan thé®.
I11. CAC HINH THU'C DA PUOC KHEN THUONG'

|, Danh hiéu thi dua:

' Nam Danh hiéu
'I 4 thi dua

nhdn danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh

S6, ngay, thang, nim cua r{iu}'ét dinh cong
__quyét dinh__

— — b

2. Hinh thic khen thudng:

‘Nam | Hinh thire
j khen thudng

Sé, ngay, tﬂ:’mg, nim cua (-;_uyé:t dinh khen
thwéng: co quan ban hanh quyét dinh

——

S .

-
|
|

s e . . 1 . ]

XAC NHAN CUA CAP TRINH

KHEN THUONG
(Ky, déng diu)

THU TRUONG DON V]
(Ky, déng dau)




Mot so yéu cau,
nguyén tac khi
xday dung bado
cao thanh tich
dé nghi khen
thuéng (05)

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

Mau sd 02

Mau 56 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh ph(i), ngay..... thang....nam.......

BAO CAO THANH TICH
~ DENGHITANG.........."
(Mau bdo cdo nay ap dung d61 voi ca nhéan)

I. SO LUQC LY LICH

Ho tén (Ghi diy du biing chit in thudng, khong viét tit): ............. SRR
- Sinh ngay, thang, NaAm.: .......ceeeeerecncsscnrsnnesens CROTE UDNscssisamsimsemmiosrissin
QU QAR™S ..oonrmersrararsonsmsaronsseasenrasmssrevasssenrassyessyertassrsserdessstsiatsassssstoomasanyeses
o TEW RN v arissiiiss i e T UaTa SRR SN e AR TR TS SR S
< IO V] CODIE TACT cyrarerasrssosasseessssassranmparssssrsnssssspasyspesmmmmemsssinsryms mnimy pseanass
- Chirc vy (Pang, chinh quyén, doan thé): ..........cccevrereriureriaerinnennnss e
- Trinh d§ chuy€n mon, NERIEP VU: .oiieeiiceiieniverirrsnissinsssssssssranirassisesse s
- Hooc him, hoc vi, danh hi®t, o1l thiedng: .........cconimismmimiissssiii
1. THANH TIiCH PAT PUQC
1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc dam nhén: .........cocceeeveiiinriciiinnnn,

- » ’ - r - 4
2. Thanh tich: Gut Ao CON CA ALY %o cnvovssesssisanssssissnnsmnismmsssmamssnnsimsssonss
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Mot so yéu cau,
nguyén tac khi
xday dung bado
cao thanh tich
dé nghi khen
thuéng (05)

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

Mau so 02
III. CAC HiNH THUC PA PUQC KHEN THUONG’
1. Danh hiéu thi dua:
i ) Dl ;Au - S6, ngéy,ut.héng, nim cua quyet dinh cong |
Nim nh e nhan danh hiéu thi dua; co quan ban hanh
thi dua : : g
. — quyet dinh _
2. Hinh thie khen thuong:
| Nm Hinh thire S0, ngay, thang, nim cia qﬁ&ét dinh khen |
K - khen thwdong thwdng; co quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON V| NGUOI BAO CAO THANH TICH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, dong dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, déng ddau)



*
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Miu sé 06

Mau s6 06
a u S O PON V] CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lip - Ty do - Hanh phuc

1 Tinh (thanh phé), ngay......thang......nam

. BAO CAO THANH TICH
DE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG).......
(VE thanh tich xuit sic dot xuit trong....... )

A ~ A A
Mot sO yéu cau,
Tén don vi hojic ci nhin, chirc vu va dom vi d¢ nghi khen thuing
ng uyén téc khi (Ghi rd day di khong viét tit)

L. SO LUQC PAC DIEM, TINH HINH

AN ’
Ao g . . N - 4 2 ' a -4 g
Xay d Ung bao - DOI vai don vi ghi so luge ndn thanh 13p, co cédu td chuc, tong s6 cédn
[ ]

b§, cong chire va vién chire. Chire narg, nhiém vu duge giao.

- ~ 1 - D61 voi ¢4 nhén ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thiang, nim sinh; qué
Cao dain I1C ; ghy, (g 9

quén; noi thudmg tr; nghé nghiép; chirc vy, don vj cong tic

d-é‘ nghi khen I1. THANH TICH DAT PUQC

Bdo cdo néu ngdn, gon ndi dung thanh tich xuat sdc djt xuat da dat duoc

th 2 05 (trong chién ddu, phuc vu chién dau; phong, chong t9i pham; phong, chong
Uang bdo lut; phong chéng chdy, nd; bao vé tai san ciia Nha nudce; bao vé tdi san,

\

tinh mang cia nhén dan...)

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG® (Ky, ddng dau)

(Ky, dong dau)
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Mot so yéu cau,
nguyén tac khi
xay dung bao
cao thanh tich
dé nghi khen
thuéng (05)

Mau sd 07

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

= -
Mau s0 07

DON V1 CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S— Bie lip - Twdo - Hanh phae

Tinh (thanh phd), ngay... .thang.....nam

BAO CAO THANH TICH
PE NGH] TANG THUONG..cecreneess’

Tén dom vi hodc ca nhin va chire vy, dom vi dé nghi khen thuémg
(Ghi diy du béng chit in thuémg, khdng viet tit)

I. THONG TIN CHUNG

- Poi1 voi don vi: Pja diém try sé chinh, dién thogat, fax; dja chi trang tin
dién tir; co cau 10 chic, tong so can by, cong chuc va vién chuc; chirc nang,
nhiém vu duge giao.

— v [ . - ) . L ) r - 1 -

- P01 vin ca nhén ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, ndm sinh; qué
quan; no thudmg trd; nghe nghiép; chue vy, don ¥ cong tac...

II. THANH TICH PAT DUQC

Bao cdo thanh tich phai ciin cir vao myc tiéu (nhigm wvy), cac chi tiéu Ve
nang suat, chat lwong, hidu qua... di duoc déng k¥ trong dot phét dong thi
dua hogc chuyén dé thi dua; cdc bign phap, gidi phap dat duge thanh tich xust
sac, mang lai hiéu qua kinh t&, xd hoi, din dau phong trio thi dua; nhimg kinh
nghiém rit ra trong dot thi dua....

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG boN Vit
KHEN THUONG’ (K, dong ddiu)
(Ky, dong daw)



Mot so yéu cau,
nguyén tac khi
xday dung bado
cao thanh tich
dé nghi khen
thuéng (05)

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

(2) Bao cao cac thanh tich dat dugc gan véi tiéu chuan cua hinh
thuc dang dé nghi

» Bam sat cac tiéu chuan cua tung danh hiéu thi dua/hinh thuc khen
thuéng dang dé nghi.

» Bdo cdo cac thanh tich tinh dén thai diém dé nghi (10 nam, 05 nam, 02
nam, 01nam...) tuy vao hinh thic dé nghi.

=> Phai thé hién trong Bao cao



Mot so yéu cau,
nguyén tac khi
xday dung bado
cao thanh tich
dé nghi khen
thuéng (05)

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

(2) Bao cdo cac thanh tich dat dugc gan véi tiéu chuan cda hinh
thuc dang dé nghi

VD: V&i ca
nhan
- Danh hiéu thi dua:
+ Chién si thi dua co sé&: 01 nam:;
+ Chién sT thi dua cap tinh: 03 nam:;
+ Chién si thi dua toan qudc: 06 nam.

- Hinh thuc khen thudng:

+ Gidy khen: 01 nam

+ Bang khen UBND tinh: 02 nam
+ Khen cao: 05 nam tré lén.



Mot so yéu cau,
nguyén tac khi
xday dung bado
cao thanh tich
dé nghi khen
thuéng (05)

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

(2) Bao cao cac thanh tich dat dugc gan véi tiéu chuan cua hinh
thuc dang dé nghi

VD: Voi tap
thé - Danh hiéu thi dua:

+ Tap thé Lao ddng xuat sac: 01 nam:;
+ C& thi dua (tinh, CP): 01 nam.

- Hinh thuc khen thudng:

+ Gidy khen: 01 nam

+ Bang khen UBND tinh: 02 nam
+ Khen cao: 05 nam trg lén.



A
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(3) Bao cao trén co sé chic nang, nhiém vu dugc giao.

Nhiém vu dugc giao
cda ca nhan A
=> CO thanh tich

Mot so yéu cau,

nguyén tac khi Nhiém vu dugc giao
xay dung bdo clacanhanB [ ———
cdo thanh tich => C0 thanh tich

dé nghi khen /
thuéng (05) Nhiém vu dugc giao

cla tap thé C
=> CO0 thanh tich




Mot so yéu cau,
nguyén tac khi
xday dung bado
cao thanh tich
dé nghi khen
thuéng (05)

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

(4) Thanh tich cu thé, ré rang

» Cac thanh tich ké khai, bao cdo: ¢6 s6 liéu, dan ching cu thé, tranh viét
chung chung.
o Trong BC, Iap bang thong ké cac chi tiéu chi yéu: c6 s6 liéu so sanh

véi ké hoach, so sanh vGi nam trudc



Mot so yéu cau,
nguyén tac khi
xday dung bado
cao thanh tich
dé nghi khen
thuéng (05)

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

(4) Thanh tich cu thé, ré rang

Chi tiéu Nam 2019 Nam 2020 Nam 2021
Ké | Thuc | Tylé Ké | Thuc | Tylée | Tylé Ké | Thuc | Tylée | Tylé
hoach | hién | soKH | hoach | hién | soké | sovéi | hoach | hién | so ké | so véi
hoach | nam hoach | nam
trudc trudc
Chi tiéu1
Chi tiéu 2




Mot so yéu cau,
nguyén tac khi
xday dung bado
cao thanh tich
dé nghi khen
thuéng (05)

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

Doi vai cac x4, thi tran

- Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi:
o (Cac chitiéukinh té (thu ngan sach, néng nghiép...);
o Cac chitiéu van hoa, xa hoi (sé truéng chuan, tram y té dat
chuan, sé ho ngheéo, giai quyét viéc lam, ché do, chinh sach...)
o (Congtac qudc phong, an ninh...



Mot so yéu cau,
nguyén tac khi
xday dung bado
cao thanh tich
dé nghi khen
thudng (05)

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

D6i véi truong hoc

- Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi:
o Téngsd Hoc sinh, hanh kiém va két qua hoc tap; s6 HSG cap truong,
cap huyén, cap tinh, cap quoc gia, quoc té;
o S0 gido vién gioi cac cap;
o S0 dé tainghién ciu khoa hoc, sang kién...



Mot so yéu cau,
nguyén tac khi
xday dung bado
cao thanh tich
dé nghi khen
thudng (05)

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

Doi vai bénh vién

- Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi:
o Tong s6 nqudi kham, chiia bénh, sé nquei dugc diéu tri ndi, ngoai tru;
o Toéngs6 giusngbénh dua vao sirdung;
o S0 nquoi dugc kham, diéu tri mién phi
o S0 dé tainghién cliu, sang kién, gia tri lam lgi...



Mot so yéu cau,
nguyén tac khi
xday dung bado
cao thanh tich
dé nghi khen
thuéng (05)

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

D6i véi cac phong, ban

Lay két qua thuc hién cac nhiém vu chinh trong cong tac quan ly nha nudc,
thuc hién nhiém vu chuyén mén va céng tac tham muu cho Ianh dao trong
phat trién don vi, nganh, dia phuong...

P6i vé6i cac td chac hdi, doan thé

Lay két qua thuc hién cac nhiém vu cong tac trong tdm va cac chuong trinh

céng tac cia hdi, doan thé cap trén giao



Mot so yéu cau,
nguyén tac khi
xday dung bado
cao thanh tich
dé nghi khen
thuéng (05)

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

(5) Bao cao phai c6 day dd xac nhan theo quy dinh

» Bdo cdo phai c6 day di xac nhan (ky, dong dau) ctia don vi dé nghi (doi
v6i tap thé/ca nhan).

« Cacminh chingkem theo.



Mot so yéu cau,
nguyén tac khi
xday dung bado
cao thanh tich
dé nghi khen
thuéng (05)

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

Luu y: Nhiing thanh tich can thé hién (bat buéc)

» Theo tiéu chuan quy dinh

» Viéc chap hanh chi truong, chinh sach cia Dang, PL ctia Nha nuéc; Noi bd
doan két, chong tham nhiing....

- Két qua danh gia, xép loai nqudi LD, Dang, Doan thé.

» Pé nghi KT cho lanh dao: phai BC thanh tich cda tap thé truéc, ca nhan sau.



CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng
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Tap thé Lao dong xuat sac
2
1. B3o c3do cac thanh tich can cu vao chdc nang, nhiém vy dugc
giao cia don vi va déi tugng, tiéu chuan theo quy dinh QP
57/2018/QD-UBND
» Noi dung bdo cao néu ré nhiing thanh tich xuat sac trong
viéc thuc hién nhiém vu (ndng suat, chat lugng, hiéu qua
Cau trdc/Bo cuc cong tac....); cac gidi phap dem lai hiéu qua cao vé kinh t€,
trinh bay Bao xa hoi
cao thanh tich + Lap bang théng ké so sanh cac tiéu chi: ...

=> TC: Sang tao vugt khé hoan thanh xuat sac nhiém vy, thuc
hién tot cac nghia vu déi véi nha nudc



Cau truc/Bo cuc
trinh bay Bao
cao thanh tich

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

Tap thé Lao dong xuat sac

2. Nhing bién phap hoac nquyén nhan dat dugc thanh tich;

3. Viéc thuc hién chua truong, chinh sach caa Pang, phap luat cda
Nha nudc
Néu ré thuc hién thyc hién cha truong, chinh sach cda Pang, phap
ludt cda Nha nudc; két qua thuc hién cac hoat dong xa hoi, tu
thién; cham lo d&i song ngudi lao dong...
4. Noi bo doan két, tich cuc thuc hanh tiét kiém, chong lang phi,
chong tham nhing va cac té nan xa hoi khac

5. Hoat dong cua t6 chic Pang, doan thé - néu c6 (néu vai tro, két
qud hoat dong va xép loai)
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Tap thé Lao dong xuat sac

2 6. Danh gia két qua tham gia cac phong trao thi dua: c6 phong
trao thi dua thuong xuyén, thiét thuc, hiéu qu3;
Két qua danh gia thi dua cuéi nam:
Vi du:
* C615/15=100% ca nhan hoan thanh nhiém vu dugc giao tré

Cau truc/Bo cuc |én (HTXS.:...; HTT...; HT...)
trinh bay Bao » C611/15 = 73% ca nhan dat danh hiéu “Lao dong tién tién”;
cdo thanh tich » C6 01ca nhan dat danh hiéu Chién si thi dua co s6

« Khéng ¢6 ca nhan bi ky luat tu hinh thic canh cao tré lén.



Cau truc/Bo cuc
trinh bay Bao
cao thanh tich

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

Tap thé Lao dong xuat sac

Luu y khi bdo cdo két qua danh gia thi dua cuéi nam cta tap thé

» Phainéu ré tdng sé can bd, cdng chic, vién chic, nquéi LD tai don
vi (téng sé nguai trong bién ché, hgp dong)

» S0 ca nhan khong thudc déi tugng xét thi dua, gidi trinh ly do cu
thé (m&i tuyén dung, hgp déng ngan han, nghi 6m dai ngay....)

« Chiaty lé ré rang, chinh xac.
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Ca thi dua cia UBND tinh/ Bang khen cum, C& thi dua cia Chinh phu

1. B3o c3do cac thanh tich can cu vao chdc nang, nhiém vy dugc
giao cia don vi va ddi tugng, tiéu chuan khen thuéng quy dinh tai
Qb57/2018/QD-UBND va Qb 29/2020/QD-UBND.
» Noi dung bdo cao néu ré nhiing thanh tich xuat sac trong
viéc thuc hién nhiém vu (ndng suat, chat lugng, hiéu qua
Cau trdc/Bo cuc cong tac....); cac gidi phap dem lai hiéu qua cao vé kinh t€,
trinh bay Bao xa hoi.
cao thanh tich - (Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi...)



Cau truc/Bo cuc
trinh bay Bao
cao thanh tich

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

Co thi dua cta UBND tinh/ Bang khen cum, C& thi dua cGa Chinh phu

2. Nhan t6 méi, md hinh méi dé cac don vi khac hoc tap
3. Nguyén nhan dat dugc thanh tich

4. Noi bo doan két, tich cuc thuc hanh tiét kiém, chong lang phi,
chong tham nhing va cac té nan xa hoi khac

5. Viéc thuc hién chua truong, chinh sach caa Pang, phap luat cda
Nha nuéc (Néu ré viéc thuc hién nhu thé nao; két qua thuc hién
cac hoat dong xa hoi, tu thién; cham lo doi song ngquai lao
dong....)



Cau truc/Bo cuc
trinh bay Bao
cao thanh tich

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

Co thi dua cta UBND tinh/ Bang khen cum, C& thi dua cGa Chinh phu

6. Hoat déng cda té chuc ddng, doan thé (néu vai tro, két qua hoat
dong va xép loai)

7. Panh giad két qua tham gia cac phong trao thi dua: thiét thuc,
hiéu qua, hoat dong cda Cum, tong sé diém, két qua binh xét cua
cum thi dua



Cau truc/Bo cuc
trinh bay Bao
cao thanh tich

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

Bang khen cia UBND tinh (ca nhan)

1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hoac ddm nhan:

2. Thanh tich dat dwoc cua ca nhan: Thanh tich 02 nam

- Néu thanh tich ¢a nhan trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao
(két qua da dat dugc vé nang suat, chat lugng, hiéu qua thuc hién
nhiém vy) => Hai nam lién tuc hoan thanh xuat sac nhiém vu.

- Cac bién phap, giadi phap céng tac trong viéc do6i méi céng tac
quan ly, nhiing sang kién kinh nghiém, dé tai nghién ciu khoa
hoc; viéc d6i méi cong nghé, tng dung khoa hoc, ky thuat vao
thuc tién; => C6 02 sang kién dugc cong nhan, dap dung hiéu qua 6
€O SG.



Cau truc/Bo cuc
trinh bay Bao
cao thanh tich

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

Bang khen cia UBND tinh (ca nhan)

2. Thanh tich dat dwoc clia ca nhan: (tiép)

- Viéc thwc hién chu trwong, dwdng 16i cia Dang, chinh sach
va phap luat ctia Nha nwdc; cong tac bdi dwdng, hoc tap nang
cao trinh dd chuyén mon, pham chat dao dic; cham lo doi
song ngudi LD, vai trd clia ca nhan trong cong tac xay dwng
Pang va cac doan thé; céng tac tham gia cac hoat ddng xa héi,
tip thién ...).

Poi v6i can bo lam cong tac quan ly néu tom tat thanh tich cia don vi
(I13p bang thong ké so sanh cac tiéu chi cda don vi)...



Cau truc/Bo cuc
trinh bay Bao
cao thanh tich

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

Khen thudng bac cao (BK TTg, Huan chuong cac loai...)

- Trinh bay bao cao cac thanh tich dat dugc theo mau quy dinh va
bam sat tiéu chuan cua hinh thic dé nghi.

- Luu y thai gian bao cao thanh tich: 5 nam lién tuc tinh dén thoi
diém dé nghi khen thudngq.
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Bang khen cia UBND tinh (khen thuéng chuyén dé)

2 Bao cao theo Mau sé 07

Bao cao thanh tich dat

dwoc
' , Bao cao thanh tich phai can ct vao muc tiéu (nhiém vu),
Cau tric/Bo cyc cac chi tiéu vé nang suat, chat lwong, hiéu qua... dat dwoc
trinh bay Bao trong dot phéat dong thi dua hodc chuyén dé thi dua; cac
cao thanh tich bién phap, gidi phap dat dwoc thanh tich xuat sac, mang

lai hiéu qua kinh té, xa hoi, dan dau phong trao thi dua;
nhirng kinh nghiém rut ra trong dot thi dua...



Cau truc/Bo cuc
trinh bay Bao
c3o thanh tich

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

Bang khen cta UBND tinh (khen thuéng chuyén dé)

Bao cdo theo Mau sé 07

Bao cao thanh tich dat
dwoc
Bao cao thanh tich phai can c& vao muc tiéu (nhiém vu), cac
chi tiéu vé nang suat, chat lwong, hiéu qua... da dwoc dang
ky trong dot phat dong thi dua hodc chuyén dé thi dua; cac
bién phéap, gidi phap dat dwoc thanh tich xuat sac, mang lai
hiéu quéd kinh t&, xa hdi, dan dau phong trao thi dua; nhirng
kinh nghiém rut ra trong dot thi dua...
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Phan liét ké cac hinh thirc da dwoc khen thwdng

 Danh hiéu thi dua:
o Cé& nhan: CSTBCS, CSTD cap tinh...
o Tap thé: TTLDXS, Ce& thi dua UBND tinh...

C3u trac/Bd cyc + Hinh thirc khen thuwéng: Ké khai ti Gidy khen, Béng
trinh bay Bao

cao thanh tich

<nen ...



Cau truc/Bo cuc
trinh bay Bao
c3o thanh tich

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

Phan liét ké cac hinh thirc da dwoc khen thwéng (tiep)

» Ghi rd s6 Quyét dinh

* Ngay thang nam ban hanh

« Cap c6 tham quyén ban hanh

« Ghi theo tho tw theo cac nam (2017, 2018, ...)

« Liét ké theo thoi gian dé nghi (01 ndm, 02 nam, 05

nam...dén thdi diém dé nghi).
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|
Phan liét ké cac hinh thirc da dwoc khen thuwdng (tiép)
1. Danh hiéu thi dua:
Nam [Danh higu thi | S0, ngay, thang, ndm clia quyét dinh céng nhan DHTD;
dua co quan ban hanh quyét dinh
2020 [ CSTOCS 12/QD-SYT ngay 20/12/2020 cia Giam déc SYT
Cau tric/Bo cuc 2. Hinh thuc khen thuéng:
trinh bay Bao Nam |Hinh thirc khen S0, ngay, thang, nam clia quyét dinh khen thwéng; co
c3o thanh tich th‘u(yng quan ban hanh quyét dinh
2020 |Bang khen 1150/QD-UBND ngay 15/02/2020cua Chu tich UBND

tinh




Cau truc/Bo cuc
trinh bay Bao
c3o thanh tich

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

Phan Ky, xac nhan bao cao

« POi v&i bao cdo cua tap thé: Thu trwdng don vi ky bao
céo (dong dau).

« POi v&i bdo cdo cla ca nhan: Ca nhan ky, thd trwdng
don vi quan ly ky, xac nhan.

« Néu trinh khen cao, phai c6 phan xac nhan ctia UBND
tinh.



Cau truc/Bo cuc
trinh bay Bao
cao thanh tich

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

Phan ky, xac nhan bao cao

TAP THE

XAC NHAN CUA CAP TRINH
KHEN THUONG
(Ky, dong dau)

THU TRUONG DON VI
(Ky, dong dau)

CA NHAN

THU TRUONG DON VI XAC NHAN, DE NGHI
(Ky, dong dau)

NGUQOI BAO CAO THANH TiCH
(Ky, ghi r0 ho va tén)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)




Cau truc/Bo cuc
trinh bay Bao
cao thanh tich

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

Luu y vé hinh thic cta bdo cao TT

- Nén déng quyén, bia cting (d6i véi cac bao cao khen cao/ bao cao ¢ sd
trang nhiéu).
« Noi dung ghi trén trang bia phai du thong tin, phai khép véi néi dung
trong bao cao, tranh tinh trang:
o Bia: dé nghi Bang khen ctia Cha tich UBND tinh # Trong bao cao dé
nghi gidy khen cia UBND huyén.

o Bia: téntap thé A # trong bao cdo tén canhan B



.
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Cau truc/Bo cuc
trinh bay Bao
cao thanh tich

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

KET LUAN

« Don vi trinh khen thudng phai chiju trach nhiém vé dé nghi cda
don vi minh.

» Th tuc, ho so dé nghi phai ddm bao: di thanh phan hd sor; ndp
dung thoi gian, quy trinh theo quy dinh. Thuc hién CCTTHC.

» BA0o céo thanh tich Ia can ctr co ban dé tham dinh thanh tich dat
dugc, can xay dung dung theo mau, thé hién dwoc cac tiéu
chuan cda hinh thic dé nghi.
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KET LUAN

TRINH KT

» Khen thuéng chuyén dé: Chu yéu KT theo tham quyén, chi
dé nghi CT UBND khen thudng cho TT, CN c6 thanh tich tiéu
biéu, XS.

» Khen thudng dot xuat: chu trong KT c¢d nhan truc tiép 1ap
thanh tich dot xuat; chi dé nghi KT tap thé khi c6 2/3 luc
lugng tham gia.



.
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TRINH KT

CHUYEN DE 4 Lap hé so dé nghi khen thuéng

KET LUAN

« KT tong két nam: Chid yéu KT theo tham quyén, chi dé nghi
TT, CN c6 thanh tich tiéu biéu, XS. SL dé nghi khéng qua 30%
s6 tap thé, khéng qua 10% sé can bé, cong chirc, vién chiic
thudc thdm quyén quan ly.

- C6ng nhan sang kién va hiéu qua ap dung, pham vi anh
hudng cua sang kién: QD cong nhan theo quy dinh NDD13,
TT18; Xét tang danh hiéu T, HTKT: thuc hién theo Qb tai TT
12/2019/TT-BNV
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KET LUAN
TUYEN TRINH
KHEN THUGNG - Cac co quan, don vi trung uong déng trén dia ban tinh khong

dé nghi Chu tich UBND tinh khen thudng theo céng trang va
thanh tich dat dugc theo dinh ky; chi dé nghi khen thuéng
khi tham gia cac phong trao thi dua chuyén dé cua tinh,
nhan dip ky niém ngay thanh 13p nganh, dudc suy tén nhat,
nhi, ba cum thi dua cua tinh hoac khen thuéng thanh tich dét
Xuat



Noi dung

1 3 5
2 4

Van ban chi dao Xay dung, Lap ho sa dé nghi
7 — b6i duéng va , khen thuén
T6 chuc va phat ha Ag T6 chuc hoat dong )
A |\ n an rong ? | ) 4 o A ’
dong phong trao cda va cac tiéu chi

dién hinh tién tién S
cham diém






